Vnitini rad Skolni druZiny
Zakladni Skoly Nydek

Obecna ustanoveni

Rad $kolni druZiny je soudastiorganiza¢niho fadu $koly. Uréuje pravidla provozu,
stanovi rezim $kolni druziny a je zavazny pro pedagogické a nepedagogické pracovniky ZS a
MS Nydek a ma informativni funkci pro rodi¢e. Prokazatelné seznameni s timto dokumentem
provadi vychovatelka §kolni druziny. Skolni druZina se pii své &innosti ¥idi zejména zakonem
¢.561/2004Sb. (Skolsky zakon) a vyhlaskou ¢.74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani.

1. Provozni doba Skolni druZiny

Provozni doba $kolni druziny probihd ve dvou Castech jako tzv. ranni a odpoledni
druzina. Ranni druzina trva od 6.30 hodin do 7.40 hodin, odpoledni druZina za¢ina v 11. 40 a
kon¢i v 15.30 hodin. Jeji provoz zabezpecuje jedna vychovatelka.

2. Zakladni lokalizace Skolni druZiny

Skolni druZina vyuZiva pro svou &innost vlastni prostory, které jsou umistény pobliz
jidelny a navstévnik se do ni dostane hlavnim vchodem $kolni budovy. Svym umisténim,
vybavenim a uspofadanim dle vyjadieni OHS odpovidaji mistnosti ur¢ené pro Skolni druzinu
zakladnim pottebam déti mladsiho Skolniho véku.

3. Zpiutsob piihlaSovani, odhlaSovani, popi. vylouceni déti ze Skolni druZiny

O zarazeni ditéte do Skolni druziny rozhoduje feditel skoly. PfihlaSovani a odhlaSovani
zéaku, vybirani poplatkl, predavani informaci rodi¢tim, vyfizovani namétu a stiznosti zajistuje
vychovatelka skolni druziny. Rodice, ktefi chtéji ptihlasit dit€¢ do Skolni druziny, musi vyplnit
zapisovy listek, ktery obdrzi u vychovatelky. Na zakladé nékterych udaju ze zapisového
listku odchazi dit¢ z druziny samo, nebo je vydano pouze rodi¢lim, popft. osob¢, jejiz jméno je
uvedeno v zapisnim listku rodi¢em ditéte. Pieji-li si rodice, aby dité opustilo druzinu v jiné
dob¢, nez jaka je uvedena v zépisnim listku, pisemné o to musi predem pozadat v denicku,
ktery slouzi ke komunikaci mezi rodi¢i a vychovatelkou. Pisemna Zadost musi obsahovat tdaj
o datu zmény a podpis zdkonného zastupce. Toto nelze vyfizovat telefonicky, nebot’ tento
zpusob omluvy je neprokazatelny. Dité piedlozi pisemnou Zadost vychovatelce a ta jej
propusti.

Dochazka do skolni druziny je pro ptihlasené dité povinnd, proto i1 absence, napt. z

davodii nemoci, musi byt nalezit¢ omluvena, a to opét pisemné v denicku. Pro omlouvani
plati pravidla stejnd jako pro omlouvani ditéte ze Skolniho vyucovani a fesi to Vnitini fad
Skoly, €L. 1, odst. 2 nasledovné:
- Nepritomnost ve Skole miiZe byt omluvena jen pro nemoc nebo z vaznych rodinnych
diivodii. NepFritomnost Zika omlouva zakonny zastupce Ziaka pisemné v Zakovské kniZce
nejpozdéji do dvou dnu po jeho prichodu do Skoly. V odiivodnénych pripadech miize
Skola pozadovat lékaiské potvrzeni o nemoci Zika ¢i jiny uredni doklad potvrzujici
diivod nepritomnosti Zaka. NemuZe-li se Zak zucastnit vyucovani z nepredvidaného
diivodu, je ziakonny zastupce Zika povinen nejpozdéji do tfi kalendainich dnii od
poéatku nepritomnosti oznamit tFidnimu uditeli diivod nepfitomnosti.

*Poznamka: Pro pisemné omlouvani absence ze Skolni druZiny slouzi denicek ditéte.
Pti zapisu do Skolni druzZiny je zdkonny zastupce Zaka prokazatelnym zplsobem sezndmen
S vnitinim fadem Skolni druziny, coZ stvrdi svym podpisem.



73k mbze byt ze $kolni druziny i vylouden. Divodem vylouteni mize byt soustavné
porusovani kézné¢ a potadku v druzing, ohrozovani zdravi a bezpecnosti ostatnich déti,
dlouhodobé svévolna nebo neomluvena absence v dochazce. O téchto skute¢nostech jsou
informovani zakonni zastupci zaka, jsou pisemné vyzvani k navstévé skoly, tam prob&hne
jednani za ucasti feditele Skoly, vychovatelky a zdkonného zéstupce zdka, o tomto jednani je
proveden zapis a poté feditel Skoly rozhodne o dal$im postupu, popft. i o vylouceni ditéte za
Skolni druziny. O rozhodnuti jsou rodi¢e informovani pisemné.

4. Ustanoveni o uplatich zakonnych zdstupcii za pobyt ve Skolni druZiné

Vyse tplaty se fidi smérnici ZS &. 1 o Stanoveni Gplaty za vzdélavani a $kolské
sluzby. Cinnost §kolni druziny se v dobé prazdnin prerusuje. Vyse tplaty zistava stejna i v
mésicich, kdy jsou vedlejsi prazdniny.

5. Podminky dochazky do Skolni druZiny, podminky a doba odchodu
¢i vyzvedavani Zaku ze Skolni druZiny, piechod Zdkit po vyucovani do Skolni
druZiny a zodpovédnost za Zaky v této dobé

Podminky dochazky do Skolni druziny, podminky a doba odchodu ¢i vyzvedavani
zakd ze Skolni druZiny jsou dény jiz pfi prihlaSovani Zdka do Skolni druziny, nebot’ tyto
informace musi uvést zakonny zastupce zaka do zapisového listku, ktery slouzi jako ptihlaska
do Skolni druziny a zaroven jako zakladni informace pro vychovatelku.
Ranni druzina za¢ina v 6.30 hodin a kon¢i v 7.40 hodin, kdy se déti rozchazeji do svych tfid.
DruZzinu opoustéji samy a jsou ditkladné€ pouceny o bezpecnosti pii odchodu z druziny.
Odpoledni druzina zahajuje sviij provoz v 11.40, kdyz konéi 4. vyucovaci hodina. Nékterym
détem z 1. stupné koné¢i vyucovani. Ucitel pfeda déti vychovatelce do Skolni druziny, déti si
tam odlozi aktovky, obleCeni aj. osobni véci a odchazi spole¢né na obéd do skolni jidelny. Po
obéd¢ se vraceji do druziny k Cinnostem danym programem druziny. Provoz odpoledni
druziny kon¢i v 15.30 hodin.
Pokud kon¢i ditéti rozvrh po paté vyucovaci hoding, tj. ve 12.35, odchéazi do druziny jiz samo
hned po skonceni vyucovani, popt. po obédé.
V jidelné $koly se Zaci fidi Radem jidelny, pokyny vychovatelky $kolni druZiny, pokyny
vyucujicich, ktefi vykondvaji v jidelné dozor, popi. pokyny dalSich dospélych osob, napf.
personalu skolni kuchyné.
Pokud dit€¢ po urcité dobé z druziny odchazi, napif. domi nebo do krouzku, ozndmi to
vychovatelce Skolni druziny a mistnost pak opousti samo. Déti byly pouceny o bezpecném
chovani na chodbach a v Satnach.

6. Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaku ve Skolni druZiné

Zaci jsou neustale pod dozorem vychovatelky. Na pocatku $kolniho roku pii zahajeni
¢innosti Skolni druziny jsou sezndmeni s pravidly bezpecného chovani ve Skolni druziné a pak
v prubéhu roku, pokud je ¢eka nova Cinnost, jsou pouceni o pravidlech bezpecnosti pro
konkrétni praci. Pobyt v télocviéné nebo odbornych ucebnach, napt. uéebné informatiky, se
fidi fady téchto uceben. Od déti se vyZaduje naprosta kazei.
Déti jsou vedeny k tomu, aby samy upozorfiovaly na nevhodné chovani svych spoluzaki. Je-li
dit¢ svédkem turazu jiného ditéte, neprodlené nahlasi tuto skutecnost vychovatelce, popt. jiné
dospélé osobé, ktera je nejblize.



7. Pitny reZim

Déti by mély byt vybaveny pro kazdy den, ktery stravi ve skolni druzin€, dostate¢nym
mnozstvim tekutin, aby byl dodrzen jejich pitny rezim. Dal$i z moznosti, jak napliovat pitny
program ve Skolni druzin€ je konzumace pitné vody z vodovodu.

8. UZivani dalSich prostor Skoly éi jinych prostor k Cinnosti druZiny

Druzina kromé mistnosti, které jsou ji vymezeny pro hlavni ¢innost, vyuziva z prostor
Skoly dale télocvicnu a u¢ebnu informatiky, skolni cvicnou kuchyiiku, spolecenskou mistnost
s interaktivni tabuli, v arealu Skoly pak Skolni hfisté. Vyuzivani téchto prostor se fidi
aktudlnim programem Skolni druziny tydennim planem. I zde se Cinnost fidi konkrétnimi

pravidly a pokyny.

9. Postup vychovatelky pii nevyzvednuti Zaka ze Skolni druZiny

Pokud si zakonny zastupce zaka nevyzvedne své dité do 15.30 hodin, kdy konci
odpoledni provoz druziny, postupuje vychovatelka nasledujicim zptisobem:
*uvédomi vedeni Skoly (feditele, popt. jeho zastupce) o nastalé situaci
snazi se telefonicky spojit s rodicem ditéte a v ptipade, ze se dovold, domluvi se na dobé
vyzvednuti ditéte z druziny, jinak stale ¢ekd s dit€tem ve Skole az do piijezdu - ptichodu
rodice.

10. Docasné umistovani Zaki ve Skolni druZiné, pokud nejsou trvale
piihlaseni

Pokud to mistni podminky umoznuji a nebyla by tim ptekrocena hranice pro pocet déti
umisténych do oddéleni Skolni druziny, je moZzné do druziny kratkodobé umistit 1 to dité,
které do ni neni piihlaSeno k trvalé dochazce.

11. Pravidla styku s rodici

Rodi¢e zaktt mohou kontaktovat vychovatelku SD v dobé& provozu druziny — tj. rano v
dobé od 6.30 do 7.40 hodin a odpoledne od 11.40 do 15.30 hodin. Dale je mozné si sjednat
piedem schlizku 1 v jinou dobu, nez jaka byla vyse uvedena.
Hlavni formou kontaktu mezi zdkonnym zastupcem ditéte a vychovatelkami je zapisni listek,
kterym rodi¢ ptihlasuje své dité do druziny, a dale denicek ditéte, do n¢hoz jsou zapisovany
vSechny dulezité informace, a to bud’ rodi¢i, nebo vychovatelkou. Dirazné se dodrzuje
pisemna forma komunikace, zvlast¢ v takovych ptipadech jako je omlouvani, zména
vyzvednuti ditéte z druziny apod.

V Nydku 13. 11. 2014 Magr. Libor Svider, feditel Skoly

Olga Caputova, vychovatelka SD



